
ค่าทีพ่กั2

ค่าใช้จา่ยในการเดนิทางไปราชการ ประกอบดว้ยค่าใช้จา่ยในการเดนิทางไปราชการ ประกอบดว้ย

สทิธกิารเบกิค่าใช้จา่ย
ในการเดนิทางไปราชการ

ตอ้งไดร้บัการอนุมติัให้เดนิทางไปราชการกอ่น
การเดนิทางจากผูบ้งัคบับญัชาผูม้อํีานาจอนุมติั
ออกเดนิทางล่วงหน้า/ไมก่ลบัทีต่ ัง้สํานกังาน
เมือ่ปฏบิ ััติภารกจิเสรจ็สิน้ (มเีหตุสว่นตวั) โดย
ไดร้บัอนุมติัตามระเบยีบวา่ดว้ยการน ัน้ จากผู ้
อนุมติัการเดนิทางสามารถเบกิค่าใช้จา่ยเมือ่
ปฏบิ ััติราชการตามคําส ัง่ของทางราชการแล้ว

ค่าเบ ีย้เลีย้ง

ค่าใช้จ่ ายอืน่ที่จํา เ ป็น

ค่าพาหนะ

1

3

4

หลกัเกณฑ์หลกัเกณฑ์
การเบกิค่าใช้จา่ยในการเดนิทางไปราชการ
ในราชอาณาจกัรชั่วคราว 
การเบกิค่าใช้จา่ยในการเดนิทางไปราชการ
ในราชอาณาจกัรชั่วคราว 

กรณีเลีย้งอาหารให้หกัมือ้ละ 1/3 ของอตัราเบ ีย้เลีย้ง
การนบัเวลา สําหรบัคํานวนเบ ีย้เลีย้ง

 ไมพ่กัแรม เกนิ   12  ชั่วโมง นบัเป็น  1    วนั
                          เกนิ     6  ชั่วโมง นบัเป็น 1/2 วนั

พกัแรม      นบั    24  ชั่วโมง เป็น  1   วนั
                          เศษทีเ่กนิ 12 ชั่วโมง นบัเป็น  1  วนั

ไปราชการคนเดยีวตอ้งเลอืกเบกิ
ค่าทีพ่กัลกัษณะใดลกัษณะหน่ึง
ตลอดการเดนิทาง
ไปราชการเป็นหมูค่ณะตอ้งเลอืก
ค่าทีพ่กัในลกัษณะเดยีวกนัตลอด
การเดนิทาง

 ห้ามเบกิ การพกัแรมในยานพาหนะ
และ ทีพ่กัทีท่างราชการจดัให้

พาหนะประจําทาง : ให้บรกิารท ัว่ไปเป็นประจํา มเีสน้ทางและค่าโดยสารทีแ่น่นอน
พาหนะรบัจา้ง : เบกิไดต้ามทีจ่า่ยจรงิ โดยประหยดั
พาหนะสว่นตวั :  รถยนต์ 4 บาท/กโิลเมตร , รถจกัรยานยนต์ 2 บาท/กโิลเมตร

เบกิโดยประหยดัและเป็นไปตามเง ือ่นไข
เป็นค่าใช้จา่ยทีต่อ้งจา่ย ถา้ไมจ่า่ยไมอ่าจเดนิทาง

ไปถงึจุดหมาย
ตอ้งไมเ่ป็นค่าใช้จา่ยทีม่รีะเบยีบกําหนดใช้เฉพาะ
ตอ้งไมใ่ช่ค่าใช้จา่ยเกีย่วกบัเนือ้งานทีไ่ปปฏบิติั

ราชการ

 
(กรณีทีไ่มใ่ช่การฝึกอบรม)
 
(กรณีทีไ่มใ่ช่การฝึกอบรม)

หมายเลขอ้างอิง ๑๙๐๑๑HONPA๓๑๘๑๖
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