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1. การเข้าใช้งานระบบ CMS 

การเข้าใช้งานระบบ CMS มีขั้นตอนการทํางานดังน้ี 
1. เปิดโปรแกรม Web Browser  ที่ช่อง URL ของโปรแกรมพิมพ์ http://cms.vru.ac.th  จะ 

ได้หน้าแรกของเว็บไซต์สําหรับให้ผู้ใช้ระบบ Login เข้าระบบ ดังภาพท่ี 1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพท่ี 1  แสดงหน้า Login สําหรับการเข้าใช้ระบบ CMS 

 
2.   ท่ีหน้า Login ให้ผู้ใช้ระบบ ใส่รหัสบัตรประชาชน รหัสผ่าน (รหัสผ่านใช้รหัสบัตรประชาชน) 

และ security code แล้วคลิกปุ่มเข้าสู่ระบบ ถ้าข้อมูลถูกต้อง จะปรากฎหน้าเพจโปรแกรมที่แสดงข้อมูล
ผู้ใช้ระบบ และรายการทํางานสําหรับการใช้งาน ดังภาพท่ี 2 และภาพที่ 3 
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ภาพท่ี 2  แสดงการป้อนข้อมูลในหน้า Login 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
ภาพท่ี 3 แสดงหน้าเว็บไซต์หลังจาก Login เข้าระบบ 
 

ในหน้าเว็บไซต์หลังจาก Login เข้าระบบ จะแสดงข้อมูลของผู้ใช้ระบบที่มุมบนขวาของหน้าเว็บ 
และรายการทํางานทางด้านซ้ายของหน้าเว็บ   
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รายการทํางานประกอบด้วย 
2.1 หน้าหลัก  สําหรับให้ผู้ใช้ระบบกลับมายังหน้าแรก (ภาพท่ี 3) 

     2.2 ตรวจสอบรายวิชาท่ีเปิดสอน สําหรับให้ผู้ใช้ระบบค้นหาข้อมูลรายวิชาที่เปิดสอนของ
มหาวิทยาลัยฯ โดยสามารถค้นหาข้อมูลจาก ภาค/ปีการศึกษา  รหัสวิชา ช่ือวิชา และช่ือผู้สอนได้ 
     2.3 หมู่เรียนที่ปรึกษา สําหรับให้ผู้ใช้ระบบแสดงข้อมูลนักศึกษาในหมู่เรียนท่ีผู้ใช้ระบบเป็นท่ี
ปรึกษา และสามารถพิมพ์รายช่ือนักศึกษาตามหมู่เรียนในที่ปรึกษาได้ 
     2.4 ตารางสอนอาจารย์  สําหรับให้ผู้ใช้ระบบค้นหาข้อมูลตารางสอนของผู้ใช้ระบบ โดยสามารถ
ค้นจาก ภาค/ปีการศึกษา 
  2.5 เวลาเรียนนักศึกษา สําหรับให้ผู้ใช้ระบบเช็คช่ือนักศึกษา ในรายวิชาท่ีสอน 
  2.6 ส่งผลการเรียนนักศึกษา สําหรับให้ผู้ใช้ระบบส่งผลการเรียนออนไลน์ ตามระยะเวลาท่ี
กําหนด 
  2.7 ดูคะแนนประเมิน สําหรับให้ผู้ใช้ระบบดูผลการประเมินของนักศึกษาเกี่ยวกับความพึงพอใจ
ของผู้เรียนต่อคุณภาพการจัดการเรียนการสอนและส่ิงสนับสนุนการเรียนการสอน 
  2.8 แนะนําวิธีการส่งผลการเรียน สําหรับให้ผู้ใช้ระบบดาวน์โหลดเอกสารการใช้งาน 
  2.9 เปล่ียนรหัสผ่าน สําหรับให้ผู้ใช้ระบบเปล่ียนรหัส 
     2.10 ออกจากระบบ 
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2. การตรวจสอบรายวิชาที่เปิดสอน 

 
  ตรวจสอบรายวิชาท่ีเปิดสอน เป็นรายการทํางานสําหรับให้ผู้ใช้ระบบค้นหารายวิชาท่ีสอนใน
มหาวิทยาลัยฯ ตามเง่ือนไขต่างๆ ได้แก่ ค้นหาตามภาค/ปีการศึกษา ค้นหาตามรหัสวิชา ค้นหาตามช่ือวิชา 
และค้นหาตามช่ือผู้สอน 
  เมื่อผู้ใช้ระบบคลิกรายการตรวจสอบรายวิชาที่เปิดสอน จะปรากฎหน้าเว็บ ดังภาพท่ี 2.1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพท่ี 2.1 แสดงหน้าเว็บไซต์การตรวจสอบรายวิชาที่เปิดสอน 
 
  2.1 การค้นหารายวิชาที่เปิดสอนโดยค้นจากเง่ือนไข ภาค/ปีการศึกษา ให้ผู้ใช้ระบบเลือกภาค/
ปีการศึกษาท่ีต้องการ แล้วคลิกปุ่มค้นหาจากภาค/ปีการศึกษา จะปรากฎผลลัพธ์ ดังภาพท่ี 2.2 และภาพ
ที่ 2.3 
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ภาพท่ี 2.2  แสดงการเลือกเง่ือนไขค้นจากภาค/ปีการศึกษา 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพท่ี 2.3  แสดงผลลัพธ์การค้นหารายวิชาท่ีเปิดสอนจากเง่ือนไขค้นจากภาค/ปีการศึกษา 
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  2.2 การค้นหารายวิชาที่เปิดสอนโดยค้นจากเง่ือนไข รหัสวิชา  ในกรณีน้ีให้ผู้ใช้ระบบคลิกเลือก
ภาค/ปีการศึกษาท่ีต้องการก่อน แล้วป้อนรหัสวิชาในช่องค้นหาจากรหัสวิชา ผู้ใช้ระบบสามารถป้อน
บางส่วนของข้อความเพื่อค้นหาได้ เช่น ป้อน 412 เพื่อค้นหารหัสวิชาที่ข้ึนต้นด้วยรหัส 412  
  ตัวอย่างการค้นหารายวิชาที่ข้ึนต้นด้วย รหัส 412 ดังภาพที่ 2.4 และภาพท่ี 2.5 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพท่ี 2.4  แสดงการเลือกเง่ือนไขค้นจากรหัสวิชา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพท่ี 2.5  แสดงผลลัพธ์การค้นหารายวิชาท่ีเปิดสอนจากเง่ือนไขค้นจากรหัสวิชา 
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  2.3 การค้นหารายวิชาที่เปิดสอนโดยค้นจากเง่ือนไข ช่ือวิชา  ในกรณีน้ีให้ผู้ใช้ระบบคลิกเลือก
เลือกภาค/ปีการศึกษาที่ต้องการก่อน แล้วป้อนช่ือรายวิชาในช่องค้นหาจากรายวิชา ผู้ใช้ระบบสามารถ
ป้อนบางส่วนของข้อความเพื่อค้นหาได้ เช่น ป้อนคําว่า โปรแกรม  เพื่อหาช่ือวิชาที่มีคําว่า โปรแกรม อยู่
ในช่ือวิชา 
  ตัวอย่างการค้นหารายวิชาที่มีคําว่า โปรแกรม ดังภาพท่ี 2.6 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพท่ี 2.6  แสดงการเลือกเง่ือนไขค้นจากช่ือวิชา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพท่ี 2.7  แสดงผลลัพธ์การค้นหารายวิชาท่ีเปิดสอนจากเง่ือนไขค้นจากช่ือวิชา 
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  2.4 การค้นหารายวิชาที่เปิดสอนโดยค้นจากเง่ือนไข ชื่อผู้สอน  ในกรณีน้ีให้ผู้ใช้ระบบคลิก
เลือกเลือกภาค/ปีการศึกษาที่ต้องการก่อน แล้วป้อนช่ือผู้สอนในช่องค้นหาจากช่ือผู้สอน ผู้ใช้ระบบ
สามารถป้อนบางส่วนของข้อความเพื่อค้นหาได้ เช่น ต้องการค้นหาผู้สอนช่ือ วิวัฒน์ ช  ให้ป้อนคําว่า 
วิวัฒน์ ช แล้ว คลิกปุ่มค้นหาจากช่ือผู้สอน 
  ตัวอย่างการค้นหารายวิชาที่ผู้สอนช่ือ วิวัฒน์ ช ดังภาพที่ 2.8  
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพท่ี 2.8  แสดงการเลือกเง่ือนไขค้นจากช่ือผู้สอน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพท่ี 2.9  แสดงผลลัพธ์การค้นหารายวิชาท่ีเปิดสอนจากเง่ือนไขค้นจากช่ือผู้สอน 
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3. หมู่เรียนที่ปรึกษา 

 
 หมู่เรียนท่ีปรึกษา เป็นรายการทํางานสําหรับให้ผู้ใช้ระบบค้นหาหมู่เรียนที่ผู้ใช้ระบบเป็นอาจารย์
ที่ปรึกษา เมื่อผู้ใช้ระบบคลิกรายการทํางานหมู่เรียนท่ีปรึกษา จะปรากฎข้อมูลของหมู่เรียน ดังภาพ 3.1 
 
 
 
 
 
ภาพท่ี 3.1 แสดงรายการหมู่เรียนในท่ีปรึกษาของผู้ใช้ระบบ 
 
 ในรายการหมู่เรียนที่ปรากฎ ผู้ใช้ระบบสามารถเลือกดูข้อมูล หรือพิมพ์ข้อมูลแบบไฟล์ PDF หรือ 
Excel ได้ โดยเลือกจากไอคอน ด้านขวามือของตาราง 
 
 3.1 การดูข้อมูล เม่ือผู้ใช้คลิกไอคอน ดูข้อมูล จะปรากฎรายช่ือนักศึกษาในหมู่เรียนที่เลือกดู
ข้อมูล ดังภาพที่ 3.2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพท่ี 3.2  แสดงผลลัพธ์การคลิกไอคอนดูข้อมูลหมู่เรียน 
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 ในรายช่ือนักศึกษาท่ีปรากฎในตาราง ผู้ใช้สามารถเลือก ดูประวัติ หรือ ดูเกรด (Gr) โดยคลิก
เลือกไอคอน ท่ีต้องการ  ตัวอย่าง การคลิกดูเกรดของ นางสาวกรรณิกา กว้างนอก  ปรากฎผลลัพธ์ ดัง
ภาพที่ 3.3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพท่ี 3.3  แสดงผลลัพธ์จากการเลือกดูเกรดของนักศึกษา 
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4. ตารางสอนอาจารย์ 

 
 ตารางสอนอาจารย์ เป็นรายการทํางานสําหรับให้ผู้ใช้ระบบ ค้นหารายวิชาท่ีผู้ใช้ระบบสอน โดยมี
เง่ือนไขการค้นหาจากภาค/ปีการศึกษา ในรายการทํางานน้ี ผู้ใช้ระบบสามารถพิมพ์รายช่ือนักศึกษาในแต่
ละรายวิชา โดยสามารถเลือกพิมพ์รายช่ือนักศึกษาทั้งหมู่เรียน หรือเฉพาะนักศึกษาที่ลงทะเบียนชําระเงิน
แล้ว  
  ตัวอย่าง ต้องการค้นหาตารางสอนอาจารย์ ในภาค/ปีการศึกษา 1/2555  ให้เลือกภาค/          
ปีการศึกษาเป็น 1/2555  ดังภาพท่ี 4.1 
 
 
 
 
ภาพท่ี 4.1 แสดงการค้นหาตารางสอนอาจารย์ในภาค/ปีการศึกษา 1/2555 
 
  เมื่อคลิกปุ่ม ค้นหาข้อมูล จะปรากฎข้อมูลตารางสอนในภาค/ปีการศึกษา 1/2555 ดังภาพท่ี 4.2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพท่ี 4.2  แสดงข้อมูลตารางสอนในภาค/ปีการศึกษา 1/2555 ของผู้ใช้ระบบ 
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 4.1 การพิมพ์รายชื่อนักศึกษาทั้งหมู่เรียน (ท้ังชําระเงินค่าลงทะเบียนแล้วและยังไม่ชําระเงิน
ค่าลงทะเบียน) ที่ช่องเลือกประเภทการพิมพ์ เลือกรายการพิมพ์ทุกคนท่ีจองรายวิชา (ปกติค่าน้ีจะถูกเลือก
ไว้แล้ว) ดังภาพที่ 4.3 
 
 
ภาพท่ี 4.3 แสดงการเลือกการพิมพ์แบบพิมพ์ทุกคนที่จองรายวิชา 
 
  จากน้ันให้ผู้ใช้ระบบคลิกไอคอนการพิมพ์ว่าต้องการพิมพ์ไฟล์แบบ PDF หรือ Excel  เช่น ใน
รายวิชาโครงสร้างข้อมูล(ภาคพิเศษ อา 8.30-12.00 น.) ต้องการพิมพ์รายช่ือนักศึกษาทุกคน(ทั้งชําระเงิน
ค่าลงทะเบียนแล้วและยังไม่ชําระเงินค่าลงทะเบียน) ให้คลิกไอคอนตรงช่อง PDF โปรแกรมจะแสดง
รายช่ือนักศึกษาแบบไฟล์ PDF ดังภาพที่ 4.4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพท่ี 4.4  แสดงรายช่ือนักศึกษาทั้งหมดในรายวิชาโครงสร้างข้อมูล(ภาคพิเศษ อา 8.30-12.00 น.) 
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  4.2 การพิมพ์เฉพาะรายชื่อนักศึกษาที่ชําระเงินค่าลงทะเบียนแล้ว ท่ีช่องเลือก
ประเภทการพิมพ์ เลือกรายการพิมพ์เฉพาะคนที่ลงทะเบียน ดังภาพท่ี 4.5 
 
 
 
 
ภาพท่ี 4.5 แสดงการเลือกการพิมพ์แบบพิมพ์เฉพาะคนที่ลงทะเบียน 
 
   จากน้ันให้ผู้ใช้ระบบคลิกไอคอนการพิมพ์ว่าต้องการพิมพ์ไฟล์แบบ PDF หรือ Excel  
เช่น ในรายวิชาโครงสร้างข้อมูล(ภาคพิเศษ อา 8.30-12.00 น.) ต้องการพิมพ์เฉพาะรายช่ือนักศึกษาท่ี
ชําระเงินค่าลงทะเบียนแล้วแบบไฟล์ PDF  ได้ผลลัพธ์ดังภาพที่ 4.6 (ยังไม่มีนักศึกษาลงทะเบียนชําระเงิน) 
 

 
 
ภาพท่ี 4.6  แสดงผลลัพธ์ท่ีได้จากการพิมพ์รายช่ือนักศึกษาท่ีชําระเงินค่าลงทะเบียนในรายวิชาโครงสร้าง
ข้อมูล(ภาคพิเศษ อา 8.30-12.00 น.) 
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5. เวลาเรียนนักศึกษา 
 
 เวลาเรียนนักศึกษา เป็นรายการทํางานสําหรับให้ผู้ใช้ระบบบันทึกการเข้าเรียนของนักศึกษา แต่
ละรายวิชา ในแต่ละสัปดาห์ 
 ตัวอย่าง การเช็คเวลาเรียนนักศึกษา  ให้ผู้ใช้ระบบเลือกภาค/ปีการศึกษา ดังภาพที่ 5.1 
 

 
 
 
ภาพท่ี 5.1 แสดงการเลือกภาค/ปีการศึกษาเพื่อเช็คเวลาเรียนของนักศึกษา 
 
  เมื่อผู้ใช้ระบบคลิกปุ่มค้นหาข้อมูล จะปรากฎข้อมูลรายวิชาท่ีผู้ใช้ระบบสอน ดังภาพท่ี 5.2 
 

 
 
ภาพท่ี 5.2 แสดงรายช่ือหมู่เรียนในภาค/ปีการศึกษาท่ีผู้ใช้ระบบสอน 
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 ในภาพท่ี 5.2 คลิกไอคอนตรงช่องเช็คช่ือของหมู่เรียนท่ีต้องการ เพื่อเช็คเวลาเรียน จะปรากฎ
หน้าเว็บแสดงรายช่ือนักศึกษาของหมู่เรียนน้ัน ดังภาพที่ 5.3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพท่ี 5.3  แสดงรายช่ือนักศึกษาของหมู่เรียนสําหรับเช็คช่ือ 
 
  การเช็คช่ือเข้าเรียน ให้ผู้ใช้ระบบเลือกสัปดาห์ท่ีต้องการ แล้วคลิกปุ่มเลือก จากน้ันนําเมาส์คลิกท่ี
ช่อง � หน้ารายช่ือที่นักศึกษาที่มาเรียน จะปรากฎเครื่องหมาย � ในช่อง  � แล้วคลิกปุ่มบันทึกเพื่อ
บันทึกเวลาเรียนทีละคน หรือคลิกปุ่มบันทึกเวลาเรียนท้ังหมดเพื่อบันทึกเวลาเรียนทุกคน 
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6. ส่งผลการเรียนของนักศึกษา 
 
 ส่งผลการเรียนของนักศึกษา เป็นรายการทํางานสําหรับให้ผู้ใช้ระบบ ส่งผลการเรียน(เกรด)
ออนไลน์ ซ่ึงผู้ใช้ระบบจะสามารถส่งผลการเรียนออนไลน์ ภายในช่วงเวลาที่นายทะเบียนของสํานัก
ส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนกําหนดเท่าน้ัน 
  ในการส่งผลการเรียนออนไลน์ ผู้ใช้ระบบควรเตรียมข้อมูลผลการเรียนของนักศึกษาทุกคน 
(คะแนนกลางภาค คะแนนปลายภาค) ให้ครบก่อนลงมือบันทึกผลการเรียน 
  เมื่อผู้ใช้ระบบคลิกรายการทํางานส่งผลการเรียนของนักศึกษา จะปรากฎหน้าเว็บไซต์ ให้ผู้ใช้
ระบบเลือกเง่ือนไขจากภาค/ปีการศึกษา และประเภทนักศึกษา แล้วคลิกปุ่มค้นหาข้อมูล ดังภาพที่ 6.1  
 
 
 
 
 
ภาพท่ี 6.1 แสดงหน้าเว็บไซต์สําหรับกําหนดเง่ือนไขสําหรับส่งเกรด  
 
  ตัวอย่าง ค้นหาข้อมูลจากภาค/ปีการศึกษา 1/2555 และ นักศึกษาภาคปกติ เม่ือคลิกปุ่มค้นหา
ข้อมูล จะได้ผลลัพธ์ดังภาพท่ี 6.2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพท่ี 6.2 แสดงข้อมูลหมู่เรียนในภาค/การศึกษาที่ 1/2555 นักศึกษาภาคปกติ 
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6.1 การบันทึกผลการเรียน 
     จากภาพท่ี 6.2 เม่ือผู้ใช้งานต้องการบันทึกผลการเรียนในรายวิชาใด ให้คลิกไอคอนตรงช่อง

ส่งเกรดที่ตรงกับรายวิชาน้ันๆ จะปรากฏหน้าเว็บ ที่มีรายช่ือนักศึกษาในรายวิชาน้ันๆ และช่วงคะแนนที่ใช้
ในการตัดเกรด 

     การบันทึกผลการเรียน ให้ผู้ใช้ระบบดําเนินการตามขั้นตอน ดังน้ี 
    1)  ให้ผู้ใช้ระบบตรวจสอบช่วงคะแนนท่ีโปรแกรมกําหนดให้เบ้ืองต้นก่อนว่าตรงตามที่ผู้ใช้

ระบบต้องการหรือไม่ ถ้าไม่ตรงให้ทําการแก้ไขก่อน แล้วจึงคลิกปุ่มบันทึกช่วงคะแนน ดังภาพท่ี 6.3 และ
ภาพท่ี 6.4 

 

 

 

 

 

 
 

 

ภาพท่ี 6.3 แสดงช่วงคะแนนก่อนบันทึก       

  

 
 
 
 
 
 

1.ตรวจสอบช่วงคะแนน 

2.คลิกปุ่มบันทึก
ช่วงคะแนน 
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ภาพท่ี 6.4 แสดงการบันทึกช่วงคะแนนแล้ว       

 
 โหมดการทํางานในการบันทึกช่วงคะแนนจะมีอยู่ 2 โหมด คือ 1.                 2.               
โปรแกรมจะกําหนดโหมดการทํางานเป็น ใช้ Tt ในเบื้องต้น ซึ่งโหมดนี้จะเป็นการตัดเกรดแบบ
อัตโนมัติ (โปรแกรมจะคํานวณคะแนนรวม และตัดเกรดให้อัตโนมัติ)  
 2)  ให้ผู้ใช้ระบบป้อนคะแนนกลางภาค และปลายภาคของนักศึกษาแต่ละคน ลงในช่อง Md และ 
Fn (สําหรับนักศึกษาที่มีผลการเรียน I ให้เว้นไว้ก่อนยังไม่ต้องป้อนข้อมูล ให้ใช้โหมด ไม่ใช้ ทํางาน) 
 ตัวอย่าง การป้อนคะแนนกลางภาค และปลายภาค ของนักศึกษาคนที่ 1 และ 3 (สมมติว่าคนท่ี 
2 จะให้ผลการเรียนเป็น I ให้เว้นไว้ก่อนไม่ต้องป้อนคะแนน) แสดงดังภาพที่ 6.5 

 
 

 
 
 
 
ภาพท่ี 6.5 แสดงตัวอย่างการป้อนคะแนนกลางภาคและปลายภาค 
 
 

ข้อความท่ีแสดงว่าบันทึก
ช่วงคะแนนแล้ว 
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 3)  ให้ผู้ใช้ระบบคลิกปุ่ม                            เพื่อบันทึกเกรด ซ่ึงโปรแกรมจะทําการคํานวณ
คะแนนปลายภาคและตัดเกรดให้อัตโนมัติ จะได้ผลลัพธ์ดังภาพท่ี 6.6 
 
 
 

 
 
 
ภาพท่ี 6.5 แสดงผลลัพธ์ท่ีได้จากการบันทึกเกรดทุกคน 
 

6.2 การบันทึกผลการเรียน I 
 จากภาพที่ 6.5 จะสังเกตว่า นักศึกษาคนที่ 2 ท่ีเราต้องการให้ผลการเรียน I มีผลการเรียนเป็น F 
เน่ืองจากเราใช้งานในโหมดคํานวณอัตโนมัติ โปรแกรมจะคํานวณเกรดตามช่วงคะแนนท่ีกําหนด ทําให้ผล
การเรียนของนักศึกษาคนท่ี 2 ยังไม่ถูกต้อง 
 การบันทึกผลการเรียนเป็น I ให้ผู้ใช้งานเลือกการทํางานในโหมดปกติโดยผู้ใช้งานป้อนผลการ
เรียนเอง โดยคลิกท่ี               ตรงช่องเกรดของนักศึกษาจะสามารถเลือกเกรดได้ ดังภาพท่ี 6.6 
 
 

 
ภาพท่ี 6.6 แสดงผลลัพธ์จากการเลือกโหมดการทํางานแบบไม่ใช้ 
 

 
 

 

ช่องเกรดสามารถเลือกได ้
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จากภาพที่ 6.6 ให้ผู้ใช้ระบบ เลือกเกรดของนักศึกษาคนที่ 2 เป็น I แล้วคลิกปุ่ม บันทึก ที่อยู่ทาง
ขวามือ ดังภาพที่ 6.7 

 
 
 
 
 
 

 
ภาพท่ี 6.7 แสดงการเลือกเกรด I 

 
ในกรณีที่มีนักศึกษาหลายคนมีผลการเรียนเป็น I ผู้ใช้ระบบอาจเลือกเกรด I ให้ครบทุกคนก่อน 

แล้วคลิกปุ่ม                           ที่อยู่ด้านล่างเพื่อบันทึกผลการเรียนพร้อมๆกันได้ 
 
6.3 การพิมพ์เกรดตรวจสอบ 
     เมื่อผู้ใช้ระบบป้อนข้อมูลผลการเรียนและทําการบันทึกเรียบร้อยแล้ว และต้องการพิมพ์เกรด

เพื่อตรวจสอบ  ผู้ใช้ระบบอาจคลิกปุ่ม                                 โปรแกรมจะดาวน์โหลดไฟล์ PDF ให้
ผู้ใช้ระบบจัดเก็บไฟล์ แล้วเปิดไฟล์ (คอมพิวเตอร์เครื่องที่ใช้งานต้องมีโปรแกรมสําหรับเปิดไฟล์ PDF จึง
จะสามารถดูผลลัพธ์ได้) ตัวอย่างดังภาพที่ 6.8 
 

 
 
 
 
 
 
 
ภาพท่ี 6.8 แสดงผลลัพธ์จากการพิมพ์เกรดเพื่อตรวจสอบ 

เลือกผลการเรียนเป็น I คลิกปุ่มบันทึก 
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6.4 การยืนยันผลการเรียนของอาจารย์ผู้สอน 
 หลังจากที่ผู้ใช้ระบบตรวจสอบผลการเรียนเรียบร้อยแล้วและต้องการยืนยันผลการเรียนดังกล่าว 
ให้ผู้ใช้ระบบคลิกปุ่ม                                                   ท่ีช่อง T ในหน้าส่งเกรด จะเปล่ียนสถานะ 
จาก 0 เป็น 1 และปุ่มพิมพ์ใบส่งเกรดจะสามารถทํางานได้ ในขณะท่ีปุ่มยืนยันเกรดจะไม่สามารถใช้งานได้ 
ดังภาพท่ี 6.9 
 
 
 

 
 
 
 
 
ภาพท่ี 6.9 แสดงผลลัพธ์ท่ีได้จากการคลิกปุ่มยืนยันเกรด 
 
 ให้สังเกตว่า นักศึกษาท่ีมีผลการเรียนเป็น I  ผู้ใช้ระบบยังสามารถแก้ไขคะแนนกลางภาคและ
ปลายภาคได้ เมื่อนักศึกษามาแก้ I ตามระยะเวลาท่ีกําหนด ให้ผู้ใช้ระบบแก้ไขคะแนน แล้วคลิกปุ่มบันทึก 
และพิมพ์ใบส่งเกรด ส่งตามขั้นตอนไปยังคณะ 

 
6.5 การพิมพ์ใบส่งเกรดส่งคณะ 

 เมื่อยืนยันผลการเรียนเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ใช้ระบบพิมพ์ใบส่งเกรดเพื่อส่งคณะ โดยคลิกท่ีปุ่ม 

  โปรแกรมจะให้ดาวน์โหลดไฟล์ PDF ให้ผู้ใช้ระบบดาวน์โหลด 
จัดเก็บ และเปิดไฟล์ดังภาพ  ตัวอย่างดังภาพท่ี 6.10 
 
 
 
 
 

�����������	
��
����������	ก��������
����ก�����ก�� I 
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ภาพท่ี 6.10 แสดงใบส่งเกรดสําหรับส่งคณะ 
 
 เมื่อผู้ใช้ระบบพิมพ์ใบส่งเกรดเรียบร้อยแล้ว ให้ลงลายมือช่ือในใบส่งเกรด และเสนอผ่านหลักสูตร 
และคณะวิชา ไปตามขั้นตอนตามลําดับ 
 
 6.6 การแก้ผลการเรียนนักศึกษาที่ได้เกรด I 
 หลังจากผู้ใช้ระบบและคณะวิชาได้ยืนยันเกรดไปเรียบร้อยแล้ว เมื่อมีนักศึกษาที่ได้ผลการเรียน
เป็น I มาแก้ผลการเรียน ให้ผู้ใช้ระบบป้อนคะแนนลงในช่อง Md หรือ Fn (ข้อควรระวังการทํางานต้องอยู่
ในโหมด                 เพื่อให้โปรแกรมคํานวณเกรดอัตโนมัติ) แล้วคลิกปุ่มบันทึกด้านขวามือ (กรณีที่มี
นักศึกษามาแก้ I หลายคน ให้ผู้ใช้ระบบป้อนข้อมูลและบันทึกข้อมูลทีละคน) ตัวอย่างดังภาพท่ี 6.11 และ
ภาพท่ี 6.12 

 
 
 
 
 
 
 
ภาพท่ี 6.11 แสดงการป้อนคะแนนเพื่อแก้ผลการเรียน I 

1.ป้อนคะแนนที่ต้องการลงไป 2.คลิกปุ่มบันทึก 
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ภาพท่ี 6.12 แสดงผลลัพธ์ที่ได้จากการบันทึกการแก้ผลการเรียนท่ีเป็น I 
 
 จากภาพท่ี 6.12 ให้สังเกตว่า นักศึกษาคนที่ 2 มีผลการเรียนเปล่ียนจาก I เป็น C และให้สังเกต
คอลัมน์ I จะเปล่ียนสถานะจาก 0 เป็น 1  ซ่ึงหมายความว่านักศึกษาคนน้ีได้แก้ไขผลการเรียน I แล้ว 
 เมื่อแก้ไขผลการเรียน I เรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ใช้ระบบพิมพ์ใยส่งเกรด เพื่อลงลายมือช่ือ เสนอผ่าน
หลักสูตรหรือสาขาวิชา และคณะ ตามขั้นตอนเป็นลําดับ  ตัวอย่างใบส่งเกรดท่ีมีการปก้ไขผลการเรียน I 
แสดงดังภาพที่ 6.13 
 

 
 
 
 
ภาพท่ี 6.13 แสดงใบส่งเกรดท่ีมีการแก้ผลการเรียนท่ีเป็น I 
 

 

สถานะคอลัมน์  I เปล่ียนเมื่อมีการแก้ไขผลการเรียน 
I  

รายช่ือนักศึกษาที่แก้ผลการเรียน I จะมีอักษร I อยู่หน้ารายช่ือ 
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7. การยืนยันผลการเรียนของนักศึกษาในระดับคณะ 
 

7.1 การยืนยันผลการเรียนของคณะ 
เมื่ออาจารย์ผู้สอนได้บันทึกผลการเรียนรายวิชาที่สอนในระบบจัดการช้ันเรียน (CMS) แล้วยืนยัน

ผลการเรียน และพิมพ์ใบส่งเกรดจากระบบ CMS  เพื่อลงลายมือช่ือ และนําเสนอประธานหลักสูตร และ
คณะ ตามลําดับ ในส่วนของคณะ เม่ือทางหลักสูตรฯได้ส่งใบส่งเกรดมาที่คณะ ส่ิงท่ีคณะต้องดําเนินการ
ได้แก่ 

1. ตรวจสอบความถูกต้องชองผลการเรียนในใบส่งเกรด กับผลการเรียนในระบบ CMS 
2. ยืนยันผลการเรียนในระดับคณะในทุกรายวิชาที่อาจารย์ส่งเกรด 
3. ลงลายมือช่ือในใบส่งเกรด แล้วส่งต่ไปยังสํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
ในการเข้าระบบเพื่อยืนยันผลการส่งเกรดของอาจารย์ ทางระบบจะกําหนดสิทธ์ิให้ คณบดี และ

รองคณบดีฝ่ายวิชาการ เป็นผู้ยืนยันการส่งเกรดของอาจารย์ในคณะ 
 ขั้นตอนการยืนยันผลการเรียนของคณะ มีลําดับขั้นตอนการทํางาน ดังน้ี 

1. เข้าเว็บไซต์ระบบจัดการช้ันเรียน แล้ว Login เข้าระบบ โดยคณบดี หรือรองคณบดีฝ่าย
วิชาการ  ตัวอย่างดังภาพที่ 7.1 

 

 
 
 
 
 
 
 
ภาพท่ี 7.1 แสดงหน้าจอการ Login เข้าระบบจัดการช้ันเรียน 
 
 2.  หลังจากเข้าระบบ ที่รายการทํางาน ด้านซ้ายมือของหน้าจอภาพ จะปรากฏรายการทํางาน 
ยืนยันผลการเรียนของคณะ ดังภาพท่ี 7.2 
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ภาพท่ี 7.2 แสดงรายการทํางานสําหรับการยืนยันผลการเรียนของคณะ 
 
 3.  เมื่อคลิกรายการยืนยันผลการเรียนของคณะ จะปรากฏหน้าเว็บเพจสําหรับให้ผู้ใช้งานเลือก
ภาคการศึกษา/ปีการศึกษา และเง่ือนไขการค้นหาข้อมูล ดังภาพที่ 7.3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพท่ี 7.3 แสดงหน้าเพจสําหรับเลือกเง่ือนไขในการค้นหาตารางสอนอาจารย์ 
 
 

รายการยืนยันผลการเรียนของคณะ 
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 4.  ในภาพที่ 7.3 ให้ผู้ใช้ระบบเลือกภาค/ปีการศึกษา และเง่ือนไขการยืนยันเกรดจากอาจารย์ 
ตัวอย่าง เลือกภาค/ปีการศึกษา 1/2555 และเลือกเง่ือนไข เฉพาะอาจารย์ที่ยืนยันแล้ว จากน้ันให้คลิกปุ่ม
ค้นหาข้อมูลปุ่มใดปุ่มหน่ึงก็ได้  ดังภาพที่ 7.4 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 7.4 แสดงการเลือกเง่ือนไขในการค้นหาตารางสอนอาจารย์ 
 

 5.  เมื่อคลิกปุ่มค้นหาข้อมูล จะปรากฎเพจรายวิชาท่ีอาจารย์ได้ยืนยันเกรดเข้ามาแล้ว ดังภาพท่ี 
7.5 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 7.5 แสดงรายวิชาที่ได้จากการค้นหาข้อมูลจากเง่ือนไขเฉพาะอาจารย์ท่ียืนยันแล้ว 
 
 ให้สังเกตท่ีคอลัมน์ F  ถ้าเป็น 0 หมายความว่า คณะยังไม่ได้ยืนยันผลการเรียนของรายวิชาน้ี แต่
ถ้าคอลัมน์ F เป็น 1 หมายความว่า รายวิชาน้ีคณะได้ยืนยันผลการเรียนไปแล้ว  
 

 

1.เลือกเทอม/ปี
การศึกษา 

2.เลือกเงื่อนไขเฉพาะอาจารย์ท่ียืนยันแล้ว 
3.คลิกปุ่มค้นหา 

คลิกเพ่ือเข้าหน้ายืนยันเกรด 
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 6.  เมื่อผู้ใช้ระบบ คลิกข้อความเลือก ในรายวิชาที่ต้องการยืนยันเกรด จะปรากฎเพจแสดงข้อมูล
เกรดในรายวิชาน้ัน พร้อมปุ่มคณะยืนยันเกรดท่ีอาจารย์ส่ง ท่ีอยู่ด้านล่างของหน้าจอ ถ้าคณะตรวจสอบ
ข้อมูลแล้ว และต้องการยืนยันให้คลิกปุ่มยืนยัน ดังภาพที่ 7.6 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 7.6 แสดงข้อมูลในรายวิชาท่ีคณะต้องการยืนยันเกรด 
 

 7.  เมื่อผู้ใช้ระบบ คลิกปุ่มคณะยืนยันเกรดท่ีอาจารย์ส่ง  สถานะของค่า F จะเปล่ียนเป็น 1 และ
ปุ่มต่างๆที่อยู่ด้านล่างของหน้าจอจะไม่สามารถทํางานได้ ดังภาพที่ 7.7 
 
 
 
 

 

 

 

 

ภาพท่ี 7.7 แสดงผลลัพธ์ท่ีได้ในรายวิชาท่ีคณะยืนยันเกรดเรียบร้อยแล้ว 
 

 
 
 
 
 

คลิกปุ่มคณะยืนยันเกรดที่อาจารยส่์ง 
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7.2 การยกเลิกยืนยันเกรดของอาจารย์โดยคณะ 
 เป็นกรณีที่อาจารย์ผู้สอนส่งเกรดผ่านระบบ และทําการยืนยันผลการเรียนเรียบร้อยแล้ว ซ่ึง
อาจารย์ผู้สอนจะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้ ยกเว้นกรณีผลการเรียน I    ในกรณีท่ีอาจารย์ผู้สอนบันทึกผล
การเรียนผิดพลาด และได้ทําการยืนยันผลการเรียนไปแล้ว หากต้องการแก้ไข ต้องทําหนังสือบันทึกแจ้ง
ทางคณะ เพื่อให้ผู้บริหารคณะที่ทําหน้าท่ียืนยันผลการเรียน ทําการยกเลิกการยืนยันเกรดของอาจารย์ 
จากน้ันอาจารย์ผู้สอนทําการแก้ไขคะแนนหรือผลการเรียนให้ถูกต้อง และทําการยืนยันผลการเรียนอีก
ครั้ง และพิมพ์ใบส่งเกรดใหม่ นําเสนอผ่านหลักสูตร และคณะตามลําดับ  
 ขั้นตอนการยกเลิกการยืนยันเกรดของอาจารย์โดยคณะ ทําได้ดังน้ี 

1. คณบดีหรือรองคณบดีฝ่ายวิชาการ ค้นหาข้อมูลรายวิชาของอาจารย์ที่ต้องการยกเลิกการ 

ยืนยันเกรด ตัวอย่างดังภาพที่ 7.8 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพท่ี 7.8 แสดงหน้าเพจสําหรับค้นหารายวิชาท่ีต้องการยกเลิกการยืนยันผลการเรียน 
 

2. จะปรากฏเพจแสดงรายวิชาของผู้สอนท่ีทําการค้นหาข้อมูล  ดังภาพที่ 7.9 
 
 

เลือกเทอม/ปีการศึกษา และใส่
ช่ือผู้สอนที่ต้องการค้นหา 

คลิกปุ่มค้นหาจากช่ือผู้สอน 
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ภาพท่ี 7.9 แสดงหน้าเพจรายวิชาของผู้สอนท่ีต้องการยกเลิกการยืนยันผลการเรียน 
 
 จากภาพที่ 7.9 รายวิชาที่คณะสามารถยกเลิกการยืนยันผลการเรียนได้น้ัน สถานะของคอลัมน์ F 
ต้องเป็น 0 เท่าน้ัน จากภาพคือวิชาในลําดับท่ื 2 ให้คลิกข้อความเลือก จะปรากฏเพจแสดงข้อมูลใน
รายวิชาดังกล่าว ดังภาพที่ 7.10 
 

 
 
ภาพท่ี 7.10 แสดงข้อมูลรายวิชาท่ีคณะต้องการยกเลิกการยืนยันผลการเรียนของอาจารย์ 
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3. คลิกปุ่ม                                                  เพื่อทําการยกเลิกการยืนยันเกรดของ 
อาจารย์จะปรากฏหน้าเพจ ดังภาพท่ี 7.11 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพท่ี 7.11 แสดงผลลัพธ์ท่ีได้จากการท่ีคณะยกเลิกการยืนยันผลการเรียนของอาจารย์ 
 
 จากภาพที่ 7.11 เมื่อคณะยกเลิกการยืนยันผลการการเรียนของอาจารย์เรียบร้อยแล้ว ให้สังเกต
ว่าคอลัมน์ T สถานะของนักศึกษาทุกคนจะเปล่ียนจาก 1 เป็น 0 
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8. ดูคะแนนประเมิน 
 
 ดูคะแนนประเมิน เป็นรายการทํางานสําหรับให้ผู้ใช้ระบบ ดูผลการประเมินการเรียนความพึง
พอใจของผู้เรียนต่อคุณภาพการจัดการเรียนการสอนและส่ิงสนับสนุนการเรียนการสอน ท่ีนักศึกษาทําการ
ประเมินผ่านระบบแบบออนไลน์ 
  เมื่อ ผู้ใช้ระบบคลิกรายการทํางาน ดูคะแนนประเมิน จะเข้าหน้าเว็บสําหรับผู้ใช้ระบบ            
ดังภาพท่ี 8.1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพท่ี 8.1  แสดงหน้าเว็บเม่ือผู้ใช้ระบบคลิกรายการดูคะแนนแบบประเมิน 
 
  ในหน้าเว็บดูคะแนนแบบประเมินให้คลิกรายการ สรุปผลการประเมิน (รายการทํางานอยู่ด้าน
ขวามือของหน้าเว็บ)  จะปรากฎหน้าจอ ดังภาพท่ี 8.2 
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ภาพท่ี 8.2  แสดงหน้าเว็บเม่ือผู้ใช้ระบบคลิกรายการสรุปผลการประเมิน 
 
  จากหน้าเว็บสรุปผลการประเมิน ให้ผู้ใช้ระบบ ป้อนเทอมท่ีจะค้นหา แล้วคลิกปุ่ม ค้นหาเทอม จะ
ปรากฎหน้าเว็บ ดังภาพท่ี 8.3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพท่ี 8.3 แสดงผลลัพธ์จากการค้นหารายวิชาท่ีสอนเพื่อดูผลการประเมิน 
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  เมื่อผู้ใช้ระบบต้องการดูผลการประเมินหมู่เรียนใด ให้คลิกตัวลิงค์ ดูผลการประเมิน ของภาพ    
ที่ 8.3  จะปรากฎผลการประเมินในรายวิชาน้ัน ดังภาพที่ 8.4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพท่ี 8.4  แสดงผลการประเมินรายวิชาท่ีผู้ใช้ระบบเลือกดูผลการประเมิน 
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9. เปลี่ยนรหัสผ่าน 
 
 เปล่ียนรหัสผ่าน เป็นรายการทํางานสําหรับให้ผู้ใช้ระบบ ทําการเปล่ียนรหัสผ่านใหม่ เพื่อความ
ปลอดภัยในการใช้ระบบ 
  เมื่อผู้ใช้ระบบต้องการเปล่ียนรหัสผ่าน สําหรับเข้าระบบใหม่ ให้คลิกรายการ เปล่ียนรหัสผ่าน จะ
ปรากฎหน้าเว็บดังภาพ ท่ี 9.1 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพท่ี 9.1 หน้าเว็บสําหรับเปล่ียนรหัสผ่าน 
 
  ในหน้าเว็บดังกล่าวให้ผู้ใช้ระบบ ป้อนรหัสผ่านเดิม รหัสผ่านใหม่ และยืนยันรหัสผ่านใหม่ และ
บันทึกปุ่มบันทึกการเปล่ียนแปลงรหัสผ่านใหม่ จากน้ันให้ Login เข้าระบบใหม่อีกครั้งโดยใช้รหัสผ่านใหม่ 
 
 
 
 

 


