
แผ่นที่ 7

ล ำดบั กำรซ้ือ/จำ้ง/เช่ำ ต่ ำกวำ่ 5,000 บำท หมำยเหตุ ล ำดบั กำรซ้ือ/จำ้งเช่ำ ตั้งแต ่5,000 บำท ขึ้นไป หมำยเหตุ

1 เอกสารรายงานขอซ้ือ/ขอจา้ง PR,QR แนบเร่ืองเบิก 1 เอกสารรายงานขอซ้ือ/ขอจา้ง PR,QR แนบเร่ืองเบิก

2 ใบส่งของ/ใบแจง้หนี/้ใบก ากบัภาษี/ใบเสร็จรับเงิน/ใบส าคัญรับเงิน แนบเร่ืองเบิก 2 เอกสารกอ่หนี้ผูกพันในระบบ GFMIS (PO) เฉพาะงบแผ่นดิน แนบเร่ืองเบิก

และส าเนาบัตร ปปช /บิลเงินสด/บก.111 (กรณีใบเสร็จไมค่รบ 3 ใบส่งของ/ใบแจง้หนี/้ใบก ากบัภาษี/ใบเสร็จรับเงิน/ใบส าคัญรับเงิน แนบเร่ืองเบิก

องค์ประกอบ) และส าเนาบัตร ปปช /บิลเงินสด/บก.111 (กรณีใบเสร็จไมค่รบ แนบเร่ืองเบิก

3 ใบตรวจรับพัสดุ GS/GR แนบไฟล์ ERP องค์ประกอบ)

4 เอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief แนบไฟล์ ERP 4 ใบส่งของ/ใบแจง้หนี/้ใบก ากบัภาษี/ใบเสร็จรับเงิน แนบเร่ืองเบิก

5 บันทึกขออนุมติ้ขอซ้ือ/ขอจา้ง (กรณีไมไ่ด้เบิกจากโครงการ) แนบไฟล์ ERP บก.111 (กรณีใบเสร็จไมค่รบองค์ประกอบ) แนบเร่ืองเบิก

6 รูปแบบรายการ (กรณีซ้ือวสัดุควบคุม/ครุภัณฑ์) แนบไฟล์ ERP 5 ใบตรวจรับพัสดุ GS/GR แนบไฟล์ ERP

7 รูปภาพตัวอยา่ง (กรณีไมใ่ชว่สัดุส านักงาน) แนบไฟล์ ERP 6 ใบเสนอราคา แนบเร่ืองเบิก

8 ใบตรวจสภาพ/ประวติัการซ่อม (กรณีซ่อมครุภัณฑ์หรือวสัดุควบคุม)แนบไฟล์ ERP 7 รูปแบบรายกา/ขอบเขตงาน/(กรณีซ้ือวสัดุควบคุม/ครุภัณฑ์/จา้ง) แนบไฟล์ ERP

9 กรณีเชา่สถานที่ แนบค าส่ังไปราชการ แนบไฟล์ ERP 8 รูปภาพตัวอยา่ง (กรณีไมใ่ชว่สัดุส านักงาน) แนบเร่ืองเบิก

9 ใบตรวจสภาพ/ประวติัการซ่อม (กรณีซ่อมครุภัณฑ์หรือวสัดุควบคุม) แนบไฟล์ ERP

10 บันทึกขออนุมติ้ขอซ้ือ/ขอจา้ง (กรณีไมไ่ด้เบิกจากโครงการ) แนบไฟล์ ERP

11 กรณีเชา่สถานที่ แนบค าส่ังไปราชการ แนบไฟล์ ERP

12 เอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief แนบไฟล์ ERP

ล ำดบั กำรซ้ือน้ันเชื้อเพลงิ < ต่ ำกวำ่ 5,000 บำท หมำยเหตุ ล ำดบั กำรซ้ือน้ันเชื้อเพลงิ > ตั้งแต ่5,000 บำท หมำยเหตุ

1 เอกสารรายงานขอซ้ือ/ขอจา้ง PR,QR แนบเร่ืองเบิก 1 เอกสารรายงานขอซ้ือ/ขอจา้ง PR,QR แนบเร่ืองเบิก

2 ใบส่งของ/ใบแจง้หนี/้ใบก ากบัภาษี/ใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด แนบเร่ืองเบิก 2 เอกสารกอ่หนี้ผูกพันในระบบ GFMIS (PO) เฉพาะงบแผ่นดิน แนบเร่ืองเบิก

บก.111 (กรณีใบเสร็จไมค่รบองค์ประกอบ) 3 รายงานขอซอนุมติ้ซ้ือ (e-GP) กรณีจา้ง/เชา่ พร้อมติดอากรแสดมป์ แนบเร่ืองเบิก

3 ใบตรวจรับพัสดุ GS/GR แนบเร่ืองเบิก 4 ใบส่งของ/ใบแจง้หนี/้ใบก ากบัภาษี/ใบเสร็จรับเงิน แนบเร่ืองเบิก

4 เอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief แนบไฟล์ ERP บก.111 (กรณีใบเสร็จไมค่รบองค์ประกอบ) แนบเร่ืองเบิก

5 บันทึกขออนุมติ้ขอซ้ือ/ขอจา้ง (กรณีไมไ่ด้เบิกจากโครงการ) แนบไฟล์ ERP 5 ใบตรวจรับพัสดุ GS/GR แนบเร่ืองเบิก

6 ค าส่ังไปราชการ และก าหนดการ แนบไฟล์ ERP 6 ใบเสนอราคา แนบไฟล์ ERP

7 สัญญาเชา่รถ (กรณีเบิกค่าน้ ามนัรถเชา่) แนบไฟล์ ERP 7 เอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief แนบไฟล์ ERP

8 บันทึกขออนุมติ้ขอซ้ือ/ขอจา้ง (กรณีไมไ่ด้เบิกจากโครงการ) แนบเร่ืองเบิก

9 ค าส่ังไปราชการ และก าหนดการ แนบไฟล์ ERP

10 สัญญาเชา่รถ (กรณีเบิกค่าน้ ามนัรถเชา่) แนบไฟล์ ERP

กำรเบิกค่ำใช้จ่ำยที่ต้องด ำเนินกำรตำมระเบียบพัสดุ

เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี

เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี
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