
แผ่นที่ 1

ล ำดบั ค่ำตอบแทนวทิยำกร หมำยเหตุ ล ำดบั ค่ำอำหำร และอำหำรวำ่ง หมำยเหตุ

1 เอกสารขออนุญาตเบิกเงิน จากระบบ ERP แนบเร่ืองเบิก 1 เอกสารขออนุญาตเบิกเงิน จากระบบ ERP แนบเร่ืองเบิก

2 ใบส าคัญรับเงินวทิยากร แนบเร่ืองเบิก 2 ใบส าคัญรับเงิน + ส าเนาบัตร ปปช /ใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด แนบเร่ืองเบิก

3 ส าเนาบัตรประชาชน (เฉพาะบุคคลภายนอก) แนบเร่ืองเบิก แบบ บก.111 (กรณีใบเสร็จไมค่รบองค์ประกอบ)

4 บันทึกขออนุมติัเชญิวทิยากร + ตารางฝึกอบรม (หน้า-หลัง)+ แนบไฟล์ ERP 3 บันทึกขออนุมติัเบิกค่าใชส้อย + เอกสารอนุมติัจากระบบ E-Saraban แนบไฟล์ ERP

เอกสารการอนุมติัจากระบบ E-Saraban 4 เอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief แนบไฟล์ ERP

5 หนังสือเชญิวทิยากร และแบบตอบรับการเขา้ร่วมเป็นวทิยากร แนบไฟล์ ERP 5 ค าส่ังให้เขา้ร่วมอบรม สัมมนา ศึกษาดูงาน แนบไฟล์ ERP

6 เอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief แนบไฟล์ ERP 6 ค าส่ังให้ไปราชการ (กรณีจดัฝึกอบรมภายนอก) แนบไฟล์ ERP

7 ก าหนดการอบรม แนบไฟล์ ERP 7 ก าหนดการอบรม แนบไฟล์ ERP

8 รูปถา่ยกรณีจดัแบบออนไลน์ แนบไฟล์ ERP 8 ใบลงชื่อเขา้ร่วมอบรม แนบไฟล์ ERP

9 แบบขอรับเงินผ่าน KTB Corporate + ส าเนาหน้าบัญชธีนาคาร แนบไฟล์ ERP

(กรณีคร้ังแรกที่ยงัไมม่ขีอ้มลูในระบบ)

ล ำดบั ค่ำที่พักผู้เข้ำอบรม หมำยเหตุ ล ำดบั ค่ำเดนิทำงส ำหรับวทิยำกร หมำยเหตุ

1 เอกสารขออนุญาตเบิกเงิน จากระบบ ERP แนบเร่ืองเบิก 1 เอกสารขออนุญาตเบิกเงิน จากระบบ ERP แนบเร่ืองเบิก

2 แบบรายงานไปราชการ 8708 (ส่วนที่ 1 - 4) แนบเร่ืองเบิก 2 ใบส าคัญรับเงินวทิยากร + ส าเนาบัตร ปปช แนบเร่ืองเบิก

3 ใบแสดงรายการเขา้พัก (Folio) + ใบเสร็จรับเงิน แนบเร่ืองเบิก 3 บันทึกขออนุมติัเบิกค่าเดินทางวทิยากร พร้อมเอกสารอนุมติัE-saraban แนบไฟล์ ERP

4 ค าส่ังไปราชการกรณีไปจดัอบรมภายนอก แนบไฟล์ ERP 4 หนังสือเชญิวทิยากร และแบบตอบรับเป็นวทิยากร แนบไฟล์ ERP

5 เอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief แนบไฟล์ ERP 5 เอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief แนบไฟล์ ERP

6 ก าหนดการอบรม แนบไฟล์ ERP 6 ก าหนดการอบรม แนบไฟล์ ERP

ล ำดบั ค่ำที่พักวทิยำกร หมำยเหตุ

1 เอกสารขออนุญาตเบิกเงิน จากระบบ ERP แนบเร่ืองเบิก

2 ใบแสดงรายการเขา้พัก (Folio) + ใบเสร็จรับเงิน แนบเร่ืองเบิก

3 บันทึกขออนุมติัเบิกค่าที่พัก พร้อมเอกสารอนุมติั E-saraban แนบไฟล์ ERP

4 หนังสือเชญิวทิยากร และแบบตอบรับเป็นวทิยากร แนบไฟล์ ERP

5 เอกสารขออนุมติังบประมาณ BB และ Project Bief แนบไฟล์ ERP

6 ก าหนดการอบรม แนบไฟล์ ERP

หมำยเหตุ

การขออนุมติัเบิกเงินให้ท าบันทึกอนุมติัเบิกเงินในคร้ังเดียวพร้อมกนั

เอกสำรประกอบกำรเบกิค่ำใช้จ่ำยฝึกอบรม สัมมนำ ศึกษำดูงำน 

เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี

เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี

เอกสำรประกอบกำรเบิก มีดงัน้ี

หมายเลขอ้างอิง 19011XSFLC52921

URL http://esaraban.vru.ac.th/archive/identityTags


